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Archiwum Painstwowe w =
Poznaniu

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat

7458 2018-08-01

Nr protokotu Data dokumentu

Strona 1z 9
53 ul. por. Janiny
Lewandowskiej 41/43
60-967 Poznan
Identyfikator Adres
(systemowy)
BI.421.67.2018 280
Znak sprawy

Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROL]

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (tekst jednolity: Dz. U. 22018 r., poz. 217 ze zmianami).

Informacje o jednostce

Instytut Metali Niezelaznych Oddziat w Poznaniu Centralne Laboratorium Akumulatoréw i Ogniw 7658
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy

ul. Forteczna 12, 61-362 Poznan

Adres kontrolowanej jednostki

2007 Zarzadzenie Dyrektora Instytutu
Metali Niezelaznych nr 7/2007 w
sprawie utworzenia Oddziatu w
Poznaniu pod nazwa: Centralne
Laboratorium Akumulatorow i Ogniw
- Oddziat Instytutu Metali
Niezelaznych.

Rok utworzenia
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Instytut Metali Niezelaznych w Gliwicach

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

Y K 2017-04-27

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Ustawa o instytutach badawczych 2010-04-30

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

00002754200058 0000051588
REGON KRS
drinz. Maciej Kopczyk 2012
Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
nadzor

ul. Sowinskiego 5; 44-100 Gliwice

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

X] tak 2017-07-01

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Centralne Laboratorium Zjednoczenia 1947 1953
Przemystu Akumulatordw i Ogniw

Wydziat Akumulatoréw i Baterii 1953 1956

Centralne Laboratorium 1956 2007
Akumulatorow i Ogniw

Poprzednia nazwa Lataod - - do
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Struktura organizacyjna Instytutu Metali Niezelaznych w Gliwicach Oddziatu w Poznaniu
Centralnego Laboratorium Akumulatoréw i Ogniw zostata okreslona w zatgczniku do Zarzgdzenia
Nr 4/2016 Dyrektora Instytutu Metali Niezelaznych w Gliwicach Oddziatu w Poznaniu Centralnego
Laboratorium Akumulatoréw i Ogniw z dnia 1 kwietnia 2016 r. w sprawie zmian organizacyjnych.
Na czele Oddziatu Instytutu Metali Niezelaznych w Gliwicach Centralnego Laboratorium
Akumulatoréw i Ogniw w Poznaniu stoi Dyrektor. Posiada on jednego Zastepce.

Instytut Metali Niezelaznych w Gliwicach Oddziat w Poznaniu Centralne Laboratorium
Akumulatoréw i Ogniw sktada sie z nastepujacych komérek organizacyjnych: Gtéwnego
Ksiegowego, pod ktérego podlegajg - Sekcja Ksiegowosci; Sekcja Planowania i Rozliczen; Sekcja
Zakupoéw i Zaméwienh, pod Dyrektora Oddziatu podlegaja - Dziat Administracji i Obstugi; Sekcja
Specjalistéw; Zaktad Certyfikacji, pod Zastepce Dyrektora Oddziatu podlegajg - Zaktad Produkciji
Specjalnej; Laboratorium Badah Chemicznych Zrédet Pradu; Zakiad Zaawansowanych Materiatow;
Zakiad Elektrochemii Przemystowej; Zaktad Nowych Technologii Magazynowania Energii;
Samodzielna Pracownia Cienkich Warstw i Analityki.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

W lipcu 1947 r. utworzono Centralne Laboratorium Zjednoczenia Przemystu Akumulatoréw i Ogniw, z dniem 1 stycznia
1949 r. weszto ono w sktad Biura Konstrukcyjnego Akumulatoréw. W 1953 r, zostato podporzadkowane Centralnemu Biuru
Konstrukeji Kablowych w Ozarowie jako samodzielny Wydziat Akumulatoréw i Baterii. Od 29 grudnia 1956 r. do 30 czerwca
2007 r. jednostka istniata jako Centralne Laboratorium Akumulatorow i Ogniw. Z dniem 1 tipca 2007 roku zostat utworzony
Oddziat Instytutu Metali Niezelaznych w Gliwicach Centralne Laboratorium Akumulatordw i Ogniw w Poznaniu.

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola poste powania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng, powstata i zgromadzong w jednostce.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Sybilla Suszek kustosz Bll.421.67.2018 04.07.2018 18.07.2018 19.07.2018
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Datawystawienia: ~ Okres waznosci - od: do:
kontrotera stuzbowe kontrolera - kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Joanna Gozdur referent

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2018-07-18 2018-07-18 =

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP
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Suszek Sybilla 2015-07-01 kontrola archiwum zaktadowego

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informagji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne pafistwowym

Instrukcja kancelaryjna

2015 Zarzadzenie Dyrektora Instytutu Metali Niezetaznych w Gliwicach z dnia 19 maja 2015 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2015 Zarzadzenie Dyrektora Instytutu Metali Niezelaznych w Gliwicach z dnia 19 maja 2015 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2015 Zarzadzenie nr 4/2017 Dyrektora Instytutu Metali Niezelaznych w Gliwicach z dnia 23 lutego 2017 r. w sprawie
Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego Instytutu Metali Niezelaznych.

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny X . nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe
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Nazwa archiwum zaktadowego
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archiwum zaktadowe IMN w Gliwicach Oddziat w Poznaniu Centralnego
Laboratorium Akumulatoréw i Ogniw

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak

Dokumentacja wtasna

Dokumentacja odziedziczona

X tak

Dokumentacja wtasna

X nie

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacje wtasng zasobu archiwum zaktadowego Instytut Metali Niezelaznych w Gliwicach Oddziat w Poznaniu
Centralne Laboratorium Akumulatordw i Ogniw stanowia akta wytworzone do 2007 roku. Sa to - Projekty badawcze; akta
dotyczace ochrony srodowiska; wspotpracy z jednostkami migdzynarodowymi; Projekty badawcze - ogniwa pierwotne;
Badania statutowe. Sprawozdania z prac naukowo - badawczych; Zasady, formy metody i tresci szkolenia | wychowania oraz
Udziat w obcych imprezach krajowych i zagranicznych - konferencje.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A

Aktowa kategoria
8"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Techniczna
kategoria "A”

Techniczna
kategoria "B"

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

2007

2007

2007

2007

2007

X tak

Dokumentacja
techniczna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

X nie

Dokumentacja wizyjna

2015

2016

2016

2016

2013

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna geodezyjna fotograficzna

X nie X nie
Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
0.40 0
Data do iLlos¢ w mb. Jedn. arch.
1.20 0
Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw,
Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
1.00 0
Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
2.20 0
Datado Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
0.05 0
Data do Ilo$é w mb. Jedn. arch.
Data do Ilos¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.
_ ILloé¢ jedn. arch. __
Data do ILos¢é mb. l
Ilos¢ GB

Dokumentacja odziedziczona
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W archiwum zaktadowym przechowuje sie réwniez dokumentacje odziedziczona, ktéra stanowi przede wszystkim
dokumentacja konstrukcyjno - technologiczna (kat. B50) oraz osobowo - ptacowa. Wéréd zasobu archiwum podczas
kontroli zauwazono tez dokumentacje nierozpoznang, w ilosci ok. 8,40 mb.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

"A"
Data od Datado ILlos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa ateg0m 1972 2000 9.10 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria - g0 1988 3.20 0
B50
Data od Data do Ilo$¢ w mb, Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"BES0" 1952 2007 10.60 0
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
-g* -850~ "BEsQ” | 1952 2007 22.90 0
razem Data od Datado llos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty _ _ ILos¢ jedn, arch. i
archiwalne _ v
podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb. o
przejeciu przez
archiwum llosé GB B
paristwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien

paristwowego
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Ostatnie przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

2011-05-31 0.01 1 Centralne 1948 1948
Laboratoriu
m
Akumulatoré
w
Zjednoczeni
a

2011-05-31 0.03 3 Poznariskie 1949 1952
Zaktady
Elektrotechn
iczne. BKA

2011-05-31 0.10 9 Centralne 1953 1956
Biuro
Konstrukgji
Kablowych
w Ozarowie.

2011-05-31 1.70 101 Centralne 1956 2007
- Laboratoriu
m
Akumulatoré
w i Ogniw w
Pozn

Data przekazania Iloé¢ (mb.) Ilos¢ (. a.) Zespoty akt Daty od - - do

Ostatnie przekazanie 5606 0411 2011-06-01  248/06

dokumentacji
niearchiwalnejdo  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne srodki B
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Joanna Gozdur umowao ukoriczony w 2016 r. kurs archiwalny Il stopnia
prace
imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

pietro 2 24.15 regaty stacjonarne
Usytuowanie ILos¢ pomieszczen Powierzchnia (m2) g
miejsce pracy dla

archiwisty

termometr

higrometr

Wyposazenie

dobre 21.00 gasnica

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem:
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50", 2510 wtym
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) ) kategoria
"B" (ilos¢ w

mb.)

wtym

kategoria

"B50" (ilos¢

w mb.)

wtym

kategoria

"BE50"

(iloscw

mb.)

0.40

10.30

3.20

11.60

Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

mb.)

0.05

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A” (ilos¢ w
mb.)

w tym Kkategoria "B" (ilos¢ w

mb.)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

mb.)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A” (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn, inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna  w tym kategoria "A” (ilos¢ w GB)

* w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza Lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kantroli
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Przeprowadzona w Instytucie Metali Niezelaznych w Gliwicach Oddziat w
Poznaniu w Centralnym Laboratorium Akumulatordw i Ogniw kontrola, dotyczyta
postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego
zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng, powstafg i zgromadzong w
jednostce organizacyjnej. Sprawdzono akta przechowywane w archiwum
zaktadowym.

W kontrolowanej jednostce poszczegédlne komdérki organizacyjne, w miare
regularie przekazujg akta do archiwum zaktadowego, przede wszystkim
dokumentacje niearchiwalng (kat. B), na podstawie spiséw zdawczo -
odbiorczych, sporzadzonych na prawidtowych formularzach. Podczas kontroli
zauwazono w archiwum zakladowym niewielkg liczbe mb materiatow
archiwalnych (kat. A). Zostaty one umieszczone w teczkach wigzanych, akta sg
opisane, usunieto z nich czesci metalowe, akta sg spaginowane oraz
zewidencjonowane.

W ciggu ostatnich trzech lat stan zasobu materialéw archiwalnych (kat. A)
zwiekszyt sie o ok. 0,45 mb. Stan ilosciowy przechowywanej w archiwum
zaktadowym dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) zmniejszyt sie o ok. 8,35 mb,
poniewaz czes$¢ dokumentacji zostata uznana jako nierozpoznana; ostatnie
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej przeprowadzono w 2006 roku,
wybrakowano ok. 0,60 mb.

Klasyfikacja rzeczowa oraz kwalifikacja archiwalna dokumentacji przechowywanej
w archiwum zakladowym wiekszo$ci akt prawidiowa (watpliwosci budzi zwlaszcza
dokumentacja konstrukcyjno - technologiczna w catosci zakwalifikowana do kat.

B50).

Lokal archiwum zakfadowego zapewnia wkasciwe warunki przechowywania
zgromadzonej w nim dokumentacji.

Stan fizyczny akt przechowywanych w archiwum zakltadowym jest dobry.
@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn

ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€ Brak informacji

realilgz“)ir;gfgcaeoﬁ Zalecenia wydane po kontroli przeprowadzonej w 2015 roku, zawarte w pismie Dyrektora Archiwum
poko:1trolnych Panstwowego w Poznaniu z dnia 6 sierpnia 2015 r., znak BI1.421.77.2015 zostaty zrealizowane w

nastepujacy sposdb: poszczegdlne komoérki organizacyjne przekazuja w miarg regularnie wytworzong
przez siebie dokumentacje do archiwum zaktadowego; nie rozpoznano znajdujgcej sie w archiwum
zaktadowym dokumentacji nierozpoznanej; dokumentacja konstrukcyjno - technologiczna nie zostata
przekwalifikowana do materiatow archiwalnych (kat. A) oraz nie zostata wewnetrznie uporzadkowana;
przechowywane w archiwum zaktadowym akta zostaty utozone wedtug podziatu na materiaty
archiwalne (kat. A) oraz dokumentacje niearchiwalng (kat. B) a takze wedtug poszczegdlnych
rodzajéw dokumentacji; zaprowadzono wykaz spiséw zdawczo - odbiorczych; spisy zdawczo ~-
odbiorcze uzupetniono o daty przekazania akt do archiwum zaktadowego; w pomieszczeniach
archiwum zaktadowego punkty swietlne zostaty zabezpieczone poprzez zatozenie kloszy; archiwum
zaktadowe wyposazono w drabinke metalowg; osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
zaktadowego ukonczyta w 2016 roku kurs archiwalny Il stopnia.

wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Opis

Zastrzezenia do X nie
pratokotu
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Stanowisko X nie

kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

ﬂ Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Drotokot podpisali

Odmowa padpisania protoketu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

INSTYTUT METALI NIEZELAZNYCH
ODDZIAt W POZNANIU
DYREKTO

dr inz. Maciej Kopczyk

!
Miejscowosc: ...... Neavan . Miejscowoﬁc’@?..
Data:...22R. Q8. LA §. Data: ..&,.(X5..

Podpis kierownika jednostki kontrolowane] Podpis kontrolujgcego

Zakgczniki

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednastka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Poznaniu
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